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5.3 INFORMATIKA
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5.3.1 Charakteristika vyucovaciho predmétu

Cilem povinného vyuGovaciho piedmétu Informatika je napliiovani vzdélavaciho obsahu stanoveného ve vystupech vzdélavaciho oboru Informacni a komunikalni
technologie. Pfipravuje zdky na vyuzivani ICT v jinych vyudovacich pfedmétech i v osobnim a budoucim pracovnim Zivoté a umoziuje jim dosahnout zakladni urovné
informacni gramotnosti (ziskat elementarni dovednosti v ovladani vypocetni techniky a modernich informacnich technologii, orientovat se ve svété informaci, tvofivé
pracovat s informacemi a vyuzivat je pii dalsim vzdélavani i v praktickém Zivot&). Vzhledem k narustajici potfebé osvojeni si zakladnich dovednosti prace s vypocetni
technikou je vzdélavaci predmét zatazen jako povinnad soucast zakladniho vzdélavani na 1. a 2. stupni. Ziskané dovednosti jsou v informacni spoleCnosti nezbytnym
predpokladem uplatnéni na trhu prace i podminkou k efektivnimu rozvijeni profesni i zdjmové ¢innosti.

Zvladnuti vypocetni techniky, zejména rychlého vyhledavani a zpracovani potfebnych informaci pomoci internetu a jinych digitalnich médii umoziuje realizovat metodu
»uceni kdekoliv a kdykoliv, vede k zadoucimu odlehéeni paméti pti soucasné moznosti vyuzit mnohonasobné vétsiho podétu dat a informaci nez dosud, urychluje aktualizaci
poznatkd a vhodné doplituje standardni ucebni texty a pomucky.

Dovednosti ziskané ve vzdélavacim pfedmétu Informatika umoziuji zaktim aplikovat vypocetni techniku s bohatou Skalou vzdélavaciho software a informacnich zdroji ve
vSech vzdé€lavacich oblastech celého zakladniho vzdélavani. Tato aplikacni rovina pfesahuje ramec vzdélavaciho obsahu vzdélavaci oboru Informacéni a komunikacni
technologie, a stdva se soucasti vSech vzdélavacich oblasti zakladniho vzdélavani.

5.3.2 Obsahové, ¢asové a organizaéni vymezeni predmétu

Vzdé€lavaci obsah vyuéovaciho pfedmétu Informatika pomaha zakovi orientovat se ve struktuie a ¢innosti pocitace, poznat moznosti jeho vyuziti, zachdzet s pocitatem a jeho
pridavnymi zafizenimi uzivatelskym zptsobem, pracovat s hotovymi didaktickymi programy, osvojit si zaklady prace s grafikou a databazemi a e-learningovym vzdélavanim.
Zaci se udi t¥idit informace, kriticky je posuzovat a aplikovat v praktickém Zivot& v souladu se zdkony o dusevnim vlastnictvi. Osvojuji si zdklady elektronické komunikace a
jeji zasady, veéetné zasad etickych a bezpecnostnich. Svym vzdélavacim obsahem predmét tizce souvisi S prifezovym tématem ,, Medialni vychova“, které je zpracovano v
SVP formou projektii (vice viz kapitola &.3.4 Zaclenéni privrezovych témar).

Informatika je povinny pfedmét s ¢asovou dotaci 1 hodina tydné v 5. — 9. ro¢niku. Vét§inou je vyuka organizovana v mezitfidnich skupinach v rameci jednoho ro¢niku, a to ve
dvouhodinovych blocich 1x za 14 dni. Vyuka probiha v budové skoly v odborné pocitacoveé ucebné vybavené potiebnou technikou.

Zaci maji s dispozici tiskarnu, barevnou tiskarnu, scanner, digitalni fotoaparat a zalohovaci zafizeni (flash disk, CD a DVD disk).

5.3.3 Hodnoceni

Zaci jsou v pfedmétu Informatika hodnoceni na zékladé vysledka praktickych kol v praci s poditatem, na zakladé toho, jak dovedou fesit zadané situace a také jestli dokazi
aplikovat zvladnuté u¢ivo. Ucitel hodnoti zaka i na zakladé aktivity v hodiné, pfistupu k praci a soustavného pozorovani béhem celého roku. Hodnoceni zohlediuje
subjektivni postup Zika vzhledem k jeho osobnostnimu maximu. Hodnoceni ma tedy komplexni charakter. Zaci se SVP jsou hodnoceni v souladu s platnymi doporuéenimi
Skolniho poradenského pracovisté ¢i Skolského poradenského zafizeni.
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5.3.4 Vychovné a vzdélavaci strategie vyucovaciho predmétu Informatika

UCITEL

Voli cestu ke konkretizovanym vystupim vyucovaciho predmétu bez ostrych
hranic mezi jednotlivymi slozkami vyu€ovaciho pfedmétu Informatika — vyucuje
komplexné.

Podporuje zvySovani pocitacové gramotnosti zakli

Vyuzivad dostupnych nebo vlastnich materiald blizkych kazdodennimu zivotu
zaku.

Voli metody a formy prace podporujici zajem zakd o informacni technologie,
vytvaii dostatek stimull pro aktivni praci zakda.

Vede zadky kdodrzovani etickych i bezpe¢nostnich pravidel pfi pouzivani
informacnich technologii.

Pfi zadavani praci a vybéru témat ma na zfeteli predev$im prakti¢nost vyuziti
poznatkd.

Vede zaky ke zdokonalovani jejich schopnosti a dovednosti v oblasti ICT.
Rozhoduje o vybéru a zatazeni dopliiujiciho uciva.

Dba na vyuzivani mezipfedmétovych vztaht.

ZAK

Podili se na vystavbé vyucovaci hodiny, dle moznosti vyhledava informacni
zdroje mimo $kolu, prezentuje svou snahu.

Pracuje s vlastnimi chybami.

Prezentuje své poznatky, myslenky a napady nejen v ustni, ale i v pisemné
(potitatové) podobé, dle moznosti vyuziva ICT k prezentaci v periodikach, pii
zpracovavani projektd atd.

Své vyroky promysli, plynule se vyjadiuje v mezich slusného chovani.

Citi odpovédnost za piistup k pfedmétu a za vysledky své prace, z chyb se poudi.

KOMPETENCE K UCENi{
vést zaky k zodpovednosti za své
vzdelavani, umoznit zaktim osvojit si
strategii uceni a motivovat je pro
celozivotni uéeni

Vedeme zaky k poznani tlohy informaci a informaénich ¢innosti a k vyuzivani modernich informaénich a komunikaénich
technologii, k porozuméni toku informaci, poclinaje jejich vznikem, ulozenim na médium, pfenosem, zpracovanim,
vyhledavanim a praktickym vyuzitim.

Uc¢ime zaky porovnavat informace a poznatky z vétSiho mnozstvi alternativnich informacnich zdroji (za G¢elem dosahovani
vétsi vérohodnosti vyhledanych informaci).

Vedeme zaky k pochopeni funkce vypocetni techniky jako prostiedku simulace a modelovani pfirodnich i socidlnich jevi a
procest.

Ucime zaky k praci s chybou

Ucime zaky v praxi vyuzivat korekci textu pomoci vnitinich nastroji vhodného softwaru.

Jdeme ptikladem - neustale se dal§im vzdélavanim seznamujeme s dal§imi moznostmi vyuzivani ICT.

KOMPETENCE K RESENI
PROBLEMU

podnécovat zaky k tvofivému mysleni,

Ucime zaky nebat se problémil; prakticky je vedeme k pouzivani techniky v duchu myslenky: ,,technika ma slouzit ndm a ne
my ji.
Vytvaienim praktickych problémovych tloh a situaci u¢ime zaky prakticky problémy fesit.
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logickém u uvazovani a k feSeni

Podporujeme netradi¢ni (originalni) zpisoby feseni problému.

problemi e Podporujeme samostatnost, tvofivost a logické mysleni.
e Jdeme piikladem - uéime se sami Iépe, s rozumem a s nadhledem fesit rizné problémové situace.
KOMPETENCE e Vedeme zaky vyuzivat pfi interakci s pocitacem logické a algoritmické mysleni.
KOMUNIKATIVNI e Vedeme k tvofivému vyuzivani softwarovych a hardwarovych prostedki pii prezentaci vysledki své prace.

vést zaky k oteviené, vSestranné
a ucinné komunikaci

V komunikaci pomoci informacnich a komunikac¢nich technologii se prioritné zaméfujeme na spravné uzivani ¢eského (ciziho
jazyka) s ohledem na gramatiku a syntaxi.

Podporujeme formy komunikace na ,,mezinarodni trovni* v ramci Evropy i svéta vyuzivanim internetové sité.

Klademe daraz na , kulturni troven* komunikace.

Uc¢ime zaky publikovat a prezentovat své nazory a myslenky (8kolni ¢asopis, mistni tisk, web, ppt. prezentace apod.).

Jdeme prikladem — ,,profesionalnim® pristupem ke komunikaci s rodiéi a §irsi vetejnosti. Dodrzujeme zakladni

typograficka pravidla, dbame na esteticky vzhled vystupniho materidlu.

KOMPETENCE SOCIALNI
A PERSONALNI

rozvijet u zakt schopnost spolupracovat,
pracovat v tymu, respektovat a hodnotit
praci vlastni i druhych

Vedeme zaky k zaujeti odpovédného, etického pfistupu k nevhodnym obsahtim vyskytujicich se na internetu a v jinych
médiich.

Minimalizujeme pouzivani frontalni metody vyuky a podporujeme vzajemnou spolupraci zakda.

Uc¢ime zaky kriticky hodnotit praci svoji praci.

Podporujeme vzajemnou pomoc zakd, vytvarime situace, kdy se Zaci vzajemné potiebuji.

Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami u¢ime vyhodam vyuzivani informaénich technologii.

Dusledné vyzadujeme dodrZovani spoleéné dohodnutych pravidel chovani, tak aby se vzajemné Zaci nevyrusovali pii tvorivé
praci.

Jdeme piikladem — vlastni zkuSenosti Zaki podporujeme a vyuzivame je pii vyuce zaku ostatnich. Dovedeme se udit od
zkusengjsich zaka, ktefi maji $irsi rozhled v oblasti ICT.
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Netolerujeme zaliby zaki v informacich, které mohou vést k socialné patologickym jevim.

Nabizime zaktim vhodné pozitivni aktivity jako protipol nezadoucim socialné patologickym jevim.

Na konkrétnich modelovych piikladech demonstrujeme pozitivni a negativni projevy chovani lidi.

Neustale monitorujeme chovani zaka (predevsim pfi praci s internetem), v¢as pfijimame ucinna opatfeni.

Vyuzivame pomoci a zkusenosti odborniki - vychovnych poradci, PPP a uplatiiujeme individualni pfistup k zaktm.
Rozumné a zodpoveédn€ vyuzivame informacnich zdroji — s ohledem na jejich G¢innost a vliv na osobnost jedince.

V hodnoceni zakt (ve zfetelné pievaze) uplatitujeme prvky pozitivni motivace.

) ) Jsme vzdy ptipraveni komukoliv z zakti podat pomocnou ruku.

- jako ohledupIné bytosti, schopné a e Jdeme prikladem — respektujeme pravni piedpisy, zakony o dusevnim vlastnictvi. Respektujeme osobnost zaka, jeho prava a

ochotné ucmri po%n}(l)CI v riznych zaliby. Budujeme pratelskou a otevienou atmosféru pii vyucovani.
situacic

KOMPETENCE OBCANSKE
vychovévat zaky
- jako svobodné obcany, plnici si své
povinnosti, uplatitujici sva prava a
respektujici prava druhych,
- jako osobnosti zodpovédné za svij
Zivot, své zdravi a za své zivotni
prostredi,

Vedeme zaky vyuzivanim vypocetni techniky, aplika¢niho i vyukového softwaru, ke zvysSeni efektivnosti jejich
ucebni ¢innosti a k racionalngjsi organizaci jejich prace.
Vedeme zaky k dodrzovani zasad bezpeénosti pti praci s technikou napojenou na elektrickou sit’.
materialy, nastroje a technologie, U¢ime zZaky provadét zakladni udrZzbu hardwarového zafizeni, vedeme je k Setrné praci s vypocetni technikou.
naucit zaky chranit sve zdravi pfi praci, Jdeme piikladem — pisemné informace uréené ke zvefejnéni vytvaiime na poéitadi. Ve své ugitelské profesi a v maximalni
pomoci zakim pfi volbé jejich mife vyuzivime moznosti, které ndm poskytuji dostupné informaéni a komunikaéni technologie.
budouciho povolani

KOMPETENCE PRACOVN{
vést zaky k pozitivnimu vztahu k praci,
naucit zaky pouzivat pii praci vhodné
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5.3.5 O¢ekavané vystupy vzdélavaciho oboru (OVO) Informa¢ni a komunikaéni technologie dle RVP ZV

5. roénik

Vystupy z RVP pro cely ro¢nik:

Zak:

e vyuziva zakladni standardni funkce pocitace a jeho nejb&znéjsi periferie

o respektuje pravidla bezpecné prace s hardware i software a postupuje poucené v piipadé jejich zavady
e  chrani data pfed poskozenim, ztratou a zneuzitim

e pracuje s textem a obrazkem v textovém a grafickém editoru

Ucivo v RVP:

e zakladni pojmy informac¢ni ¢innosti — informace, informacni zdroje, informacni instituce

e  zakladni funkce textového a grafického editoru
o zasady bezpecnosti prace a prevence zdravotnich rizik spojenych s dlouhodobym vyuZzivanim vypocetni techniky

6. ro¢nik
Vystupy z RVP pro cely ro¢nik:

Zak:
e zpracuje a prezentuje na uzivatelské trovni informace v textove, grafické a multimedialni formé

e pracuje s textem a obrazkem v textovém a grafickém editoru

Ucivo v RVP:

zakladni funkce textového a grafického editoru

prezentace informaci (webové stranky, prezentacni programy, multimédia)
ochrana prav k dusevnimu vlastnictvi, copyright, informacni etika
multimedialni vyuziti pocitace
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7. roénik

Vystupy z RVP pro cely ro¢nik:

Zak:
e  pii vyhledavani informaci na internetu pouziva jednoduché a vhodné cesty
vyhledava informace na portalech, v knihovnéch a databazich

[ ]
e komunikuje pomoci internetu ¢i jinych béznych komunikaénich zatizeni

Ucdivo v RVP:

spolecensky tok informaci (vznik, pfenos, transformace, zpracovani, distribuce informaci)
zakladni zptisoby komunikace (e-mail, chat, telefonovani)

metody a nastroje vyhledavani informaci

formulace pozadavku pii vyhledavani na internetu, vyhledavaci atributy

8. roénik

Vystupy z RVP pro cely ro¢nik:

Zak:

ovlada praci s textovymi a grafickymi editory i tabulkovymi editory a vyuZziva vhodnych aplikaci
uplatiluje zakladni esteticka a typograficka pravidla pro praci s textem a obrazem

pracuje s informacemi v souladu se zakony o dusevnim vlastnictvi

[ ]
[ ]
[ ]
e pouziva informace z riznych informacnich zdroji a vyhodnocuje jednoduché vztahy mezi udaji

Ucdivo v RVP:

o tabulkovy editor, vytvareni tabulek, porovnavani dat, jednoduché vzorce
e ochrana prav k dusevnimu vlastnictvi, copyright, informacni etika
e  zakladni funkce textového a grafického editoru
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9. ro¢nik

Vystupy z RVP pro cely ro¢nik:
Zak:

ovlada praci s textovymi a grafickymi editory i tabulkovymi editory a vyuziva vhodnych aplikaci
e uplatiiuje zakladni esteticka a typograficka pravidla pro praci s textem a obrazem
e pracuje s informacemi v souladu se zdkony o du$evnim vlastnictvi

Ucivo v RVP:
[

pocitacova grafika, rastrové a vektorové programy
[ ]

ochrana prav k dusevnimu vlastnictvi, copyright, informacni etika
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5.3.6 Vzdélavaci obsah predmétu Informatika

5. roénik

Konkretizované vystupy
(zak)

Konkretizované ucivo

Dalsi nabidky a navrhy

Ziklady prace s PC

Ovlada prostfedky skolnich pocitact, sluzby

sité a ostatni dostupné vybaveni v souladu se
Skolnim fadem a obecné€ zavaznymi normami
Bezpecné se pohybuje v prostiedi internetu

Seznameni s bezpeénosti v u¢ebné VT Organizace vyuky
Ziklady prace v u¢ebné VT

Spusténi Windows a ukonceni prace ve Windows
Objekty na plose obrazovky

Terminy pouzivané pii praci s mysi - Napoveéda
Zikladni pojmy pfi praci s okny

Zmeéna polohy okna

Uprava velikosti okna

Otevirani a pouziti vyukovych programti na skolni siti
Seznameni s bezpe¢nosti na internetu. Ukazky pouziti riznych internetovych
prohlizect

Namaluje a uloZi jednoduchy obrazek

Grafika

Program Malovani - pusténi a ukonceni Vytvoreni nového obrazku

Zaklady kresleni

Otevieni existujiciho obrazku a ulozeni obrazku

Panel nastroju na kresleni (Tuzka, Stétec, Sprej, Geometrické tvary, Pravitko,
Guma)

Procvicovani prace v programu Malovani

Vybér ¢asti obrazku pomoci mysi Kopirovani, pfesouvani a deformace

Text, Fonty

Ovlada zakladni funkce textového editoru
Napise a ulozi jednoduchy text.

Texty

WordPad - spusténi a ukonéeni

Vytvoteni nového dokumentu

Zéklady psani na pocitaci

Otevfeni existujiciho dokumentu, ulozeni dokumentu,
Pohyb kurzoru v dokumentu

Vybér textu pomoci mysi a klavesnice Piesouvani textu
Kopirovani textu

Formatovani pisma

Zobrazeni dokumentu

Zarazovani samostatné prace
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Konkretizované vystupy
(zak)

Konkretizované ucivo

Dalsi nabidky a navrhy

Nastaveni okraju stranky
Nastaveni velikosti papiru
Tisk dokumentu
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6. roénik

Konkretizované vystupy
(zak)

Konkretizované uéivo

Dalsi nabidky a navrhy

Zaklady prace s PC

Ovlada prostiedky skolnich pocitaci,
sluzby sité€ a ostatni dostupné vybaveni v
souladu se Skolnim fadem a obecné
zavaznymi normami

Bezpecéné se pohybuje v prostiedi
internetu

Seznameni s bezpeénosti v uc¢ebné VT Organizace vyuky

Ziklady prace v u¢ebné VT

Spusténi Windows a ukonceni prace ve Windows

Objekty na plose obrazovky

Terminy pouzivané pii praci s mysi - Napovéda.

Zikladni pojmy pfi praci s okny

Zmeéna polohy okna

Uprava velikosti okna

Otevirani a pouziti vyukovych programti na skolni siti

Seznameni s bezpe€nosti na internetu. Ukazky pouziti riznych internetovych prohlizeci

Namaluje a uloZi jednoduchy obrazek

Grafika

Program Malovani - pusténi a ukonceni Vytvoreni nového obrazku

Zaklady kresleni

Otevieni existujiciho obrazku a ulozeni obrazku

Panel néstroji na kresleni (Tuzka, Stétec, Sprej, Geometrické tvary, Pravitko, Guma)
Procvicovani prace v programu Malovani

Vybér ¢asti obrazku pomoci mysi Kopirovani, pfesouvani a deformace

Text, Fonty

Ovlada zakladni funkce textového
editoru
Napise a ulozi jednoduchy text.

Texty

WordPad - spusténi a ukonéeni

Vytvoreni nového dokumentu

Zaklady psani na pocitaci

Otevieni existujiciho dokumentu, ulozeni dokumentu,
Pohyb kurzoru v dokumentu

Vybér textu pomoci mysi a klavesnice Piesouvani textu
Kopirovani textu

Formatovani pisma

Zobrazeni dokumentu

Nastaveni okrajl stranky

Nastaveni velikosti papiru

Tisk dokumentu.

Zatazovani samostatné prace
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7. roénik

Konkretizované vystupy
(zak)

Konkretizované uéivo

Dalsi nabidky a navrhy

Ovlada praci se soubory v OS
Vyhledava soubor ¢i slozku

Ovlada postupy zalohovani na rizna
média

Zné rizné druhy pfipojeni k internetu

Vhodnym zplsobem pouziva
vyhledavac a portal

Komunikuje pomoci internetu
(e-mail)

OS a souborovy systém

Uvod do problematiky a bezpeénost v uéebné

Soubory a slozky

Co je to soubor, slozka, zastupce Stromova struktura
Vytvoreni, pfejmenovani, ulozeni, obnoveni, odstranéni souboru, slozky
Slozka Kos

Kopirovani a pfesouvani soubort a slozek

Zastupci, vytvorfeni, zména ikony

Hledani soubort a slozek, pocitacti na siti

Zakladni HW sit€ a struktura sité

Prace se soubory na siti

Zaznamova média, Flash disky, CD/DVD, HW pro zalohovani
SW piratstvi

Instalovani a odinstalovani programd do Windows

Dalsi typy soubort, multimédia

Internet

Zakladni pojmy: jak WWW pracuje, prohlizece, ovladaci prvky, HW pro pfipojeni k
internetu

Bezpecnost na internetu!

Aktualni HW moznosti pfipojeni k internetu

Pohyb v Internetu a vyhledavani

Sluzby na internetu (mapy, pocasi a jiné)

Elektronicka posta: vytvafeni zpravy, pfilohy

Tisk

Kopirovani, pouzivani zdroja

Zatazovani samostatné prace
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8. roénik

Konkretizované vystupy
(Z4K)

Konkretizované uéivo

Dalsi nabidky a navrhy

Ovlada praci s textovym editorem
Vyuziva vhodnych aplikaci

Uplatiiuje zékladni typograficka pravidla
pro praci s textem

Pracuje s informacemi v souladu se
zakony o dusevnim vlastnictvi

Pouziva informace z riznych
informacénich zdroj a vyhodnocuje
jednoduché vztahy mezi udaji

Kancelarsky balik
Soucasti kancelatskych balikii MS Office, OpenOffice, 6020ffice
Porovnani vlastnosti, vyhody/nevyhody

Textovy editor

Otevieni existujiciho dokumentu

Ulozeni dokumentu, uloZeni dokumentu pod jinym jménem

Uzavieni dokumentu

Pohyb kurzoru v dokumentu, vybér textu pomoci mysi a klavesnice
Formatovani pisma-odstavce, styly, pfesouvani textu, kopirovani textu
Tabulatory

Vytvareni jednoduchych tabulek

Vkladani data a ¢asu, konce stranky-kapitoly, ¢islovani stranek, poznamky
Vkladani objekti do textu, obtékani Vlastnosti objektl

Kontrola pravopisu

Vyhledavani a nahrazovani textu Autotext

Zobrazeni dokumentu

Nastaveni okraju stranky

Nastaveni velikosti papiru

Tisk dokumentu, vlastni tisk

Vyuziti PDF

Nastaveni programu, vlastni panely, Sablony

Zatazovani samostatné prace

Ovlada praci s tabulkovym editorem v
zakladnich funkcich

Uplatiiuje zakladni pravidla pro praci s
tabulkou

Ovlada vytvofeni a ipravu
jednoduchého grafu

Tabulkovy editor

Spusténi a ukonéeni, popis okna

Vytvoteni nového dokumentu

Otevieni existujiciho dokumentu

Ulozeni dokumentu, uloZeni dokumentu pod jinym jménem,
Uzavieni dokumentu

Pohyb kurzoru v dokumentu, vybér textu pomoci mysi a klavesnice
Popis tabulky - typy dat

Jednoduché vzorce

Formatovani pisma-bunék

Pfesouvani a kopirovani bun¢k,
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Konkretizované vystupy
(Z4K)

Konkretizované uéivo

Dalsi nabidky a navrhy

Vypliiovani vzorci

Buiky

Vzorce

Absolutni-relativni odkaz

Funkce, vkladani, pouziti

Grafy jednotlivé typy, vytvafeni, pouziti

Reseni slovnich uloh pomoci tabulkového editoru
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9. roénik

Konkretizované vystupy
(zak)

Konkretizované uéivo

Dalsi nabidky a navrhy

Rozlisuje typy pocitacové grafiky

Vytvati a upravuje jednoduché
prezentace

Nakresli jednoduchy vektorovy obrazek

Upravuje digitalni fotografie a
scanované obrazky

Bezpecnost v ucebné

Grafika
Bitmapova a vektorova grafika
Obecné znalosti a vyuziti grafiky na PC

Prezentace

Otevieni existujiciho dokumentu

Ulozeni dokumentu, uloZeni dokumentu pod jinym jménem
Uzavieni dokumentu

Pohyb v dokumentu

Spusténi prezentace

Presouvani, kopirovani, vkladani objektt

Pozadi prezentace, rozvrzeni stranky

Upravy objektil, tvarovani, skupiny Vicenasobné kopirovani
Osnova, potada¢ snimkui

Animace, multimedialni objekty

Sablony prezentaci

Vektorovy editor

Spusténi a ukonceni

Vytvoreni nového dokumentu

Otevieni dokumentu

Ulozeni a uloZeni pod jinym jménem Bitmapova a vektorova grafika
Ovladani vektorového editoru

Panely nastroju, plovouci okna, pravitka, stavovy fadek

Kresleni zakladnich tvart (obdélniky, elipsy, hvézdy aj.), umisténi objekth
Text, editace Gpravy

Prace se Styly

Barvy, Pera, Vyplné, Stiny

Vodici linky, Sit’

Perspektiva, Kombinace objektl

Tabulky, Vkladani, Upravy

Vytvoteni letaku
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Konkretizované vystupy
(zak)

Konkretizované uéivo

Dalsi nabidky a navrhy

Import obrazka, Objekty OLE, ClipArty
Nastaveni stranky a tisk dokumentu Export dokumentu

ProhliZec¢/editor fotografii

Spusténi a ukoncenti, Gcel aplikace, podporované soubory panel nastrojii Zobrazeni, velikost
nahledi, vybér souborti, méfitko zobrazeni, promitani obrazka

Konverze obrazkd, tpravy bitmap Transformace a efekty, Bitmapové filtry

Skenovani obrazkd, katalogy

Prehravani videa

Stahovani obrazkt z digitalniho fotoaparatu

Tisk
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