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Vnitini ¥ad $kolni druziny ¢. j.: 31/2018 Jar ze dne 23. srpna 2018 (s G¢innosti od 1. 9. 2018)
se Dodatkem €. 1 €. j.: 02/2019 Jar ze dne 16. 1. 2019 méni a dopliiuje v bodé 2.14 nasledovné
(barevné vyznaceno):

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim stfednim, vyS$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodict
s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druZziny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyudovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji
od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti, odpoéinku
a rekreace zakd, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zékladni Skoly, pokud nejsou piijati
k &innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochazce do druZiny. DruZina miZe vykondvat ¢innost pro Ucastniky, nebo
ucastniky a jejich zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

OBSAH
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu
ve Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu se
zaméstnaci ve Skole

1.1. Zaci jsou povinni:

a) fadn& do SD dochazet

b) dodrzovat vnitini ¥ad SD, ptedpisy a pokyny $koly a SD k ochrané zdravi a bezpec¢nosti,
s nimiz byli Zaci fadn€ seznameni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii $koly a SD vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim fadem

1.2. Povinnosti zakonnych zastupcu:

a) informovat vychovatelku SD o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani

b) dokladat divody nepritomnosti déti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem

¢) oznamovat SD udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dali Gdaje, které jsou podstatné pro priibéh
vzdélavani nebo bezpecnost Zdka a zmény v téchto udajich

d) pisemné omluvit pfipadny odchod zaka v jinou dobu nez je stanovena v zapisnim listku.

1.3. Z4k se v SD chova slu$né k dospélym i jinym Zakim $koly, dba pokynti pedagogickych
a provoznich pracovnikil, dodrzuje $kolni ¥ad a ¥ad SD. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje,
ani jinych déti a osob.

1.4. Zak chodi do SD pravidelné a véas, u¢astni se viech organizovanych &innosti. Dochazka
do SD je pro piihlasené zaky povinna. Odhlasit se mize vzdy az ke konci pololeti.

1.5. Zak chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti.

1.6. Zak udrzuje prostory SD v &istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim.

1.7. Pfed ukonéenim &innosti SD Zaci z bezpeénostnich divodi neopoustéji §kolni budovu
bez védomi vychovatelek.

1.8. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki.

1.9. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéni, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a &innosti v SD. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému dolo v souvislosti
s ¢innosti SD, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce.

1.10. Zak nenosi do SD piedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo
jinych osob.

1.11. Zvl4sté hrubé slovni a umysIné fyzické utoky zaki vici ostatnim zakiim a pracovnikiim
druZiny se vzdy povazuji za zavazné poruSeni povinnosti.

1.12. P¥i poruseni povinnosti stanovenych timto ¥adem SD lze podle zivaZnosti poruseni
Zakovi ulozit:

a) pisemné napomenuti vychovatelky SD

b) ditku feditele Skoly

¢) snizenou znamku z chovani

d) vylouceni ze SD

Skola neprodleng ozndmi kazefisky postih a jeho diivody prokazatelnym zptisobem zakovi a jeho
zakonnému zastupci a zaznamena jej do povinné dokumentace $koly.

1.13. Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakt, studenti nebo zdkonnych
zastupcti déti a zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
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¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkii dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucCovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.14. Povinnosti pedagogickych pracovniku

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje zakl a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu zakti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢€ nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

Prihlasovani a odhlaSovani Zaki

2.1. V SD je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
ptfihlasovani a odhlasovani zak, vybirdni poplatki, pfedavani informaci zdkonnym zastupctim,
vyfizovani ndmétl a stiznosti. Vedouci vychovatelka a vychovatelky jsou podfizeny zastupci
Feditele Skoly pro 1. stupen.

2.2. O pfijeti Gcastnika ke vzdélavaci a vychovné Cinnosti druziny, ktera se uskute¢niuje
pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreani nebo vzdelavaci ¢innosti véetné moznosti ptipravy
na vyucovani, se rozhoduje pouze na zaklad¢ pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky je pisemné
sdéleni zdkonnych zastupcli ucastnika o rozsahu dochédzky a zplsobu odchodu ucastnika z
druziny. O zafazeni Ziki do SD rozhoduje vyhradné Feditel $koly.

2.3. Uplata je splatna nejpozdgji do 20. 9. v kalendainim roce. Vyse tplaty je stanovena predem
na cely kolni rok. Skola piijima platby v hotovosti, vyjimeéné na zadost zdkonnych zastupcii
muze byt platba provedena bezhotovostnim zpiisobem — pievodem. Kazdému ditéti je pro ucely
plateb pfidélen variabilni symbol. Vedouci vychovatelka téZ pravidelné¢ kontroluje placeni
uhrady v soucinnosti s ekonomkou Skoly, pokud jsou zédkonni zastupci v prodleni s placenim,
jedna s nimi. Pokud zékonni zastupci nereaguji na ustni vyzvy, upozorni je pisemnou formou.
2.4. Vysi dplaty miiZe reditel sniZit nebo od tuplaty osvobodit, jestliZe

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zéastupci nélezi zvySeni pfispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

2.5. Pokud za Z4ka neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka SD o tom uvédomi feditele
$koly nejpozdé&ji do jednoho mésice — k terminu 20. 10. Reditel $koly miZe rozhodnout
o pfipadném vylouceni Zaka ze Skolni druZiny.

2.6. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

2.7. Zakonni zastupci Zaka pfihlaSeného k zajmovému vzdélavani sdéli pisemné rozsah
dochazky Zaka a zpisob odchodu Zika z druzZiny; tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim
listku. Omluvu nepfitomnosti zéka v druzin€, odchylky od dochazky Zédka nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak & s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli
zdkonni zastupci tuto skutefnost SD pisemné. PFedem znimou nepiitomnost Zika v
druziné zakonny zastupce ozndmi pisemné. Za pisemné ozndmeni neni povaZzovana SMS
zprava v telefonu.
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2.8. V tridni knize, zapisnim listku a dochazkovém seSité je zaznamenavana dochazka
ditéte do SD, odchod jen pokud se udaj lisi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek. SD
se napliiuje nejvySe do poétu 180 Zaku (tj. schvalené kapacity SD), pfi¢emZ absolutni
prednost maji Zaci prvnich ro¢niki.

2.9. PiihlaSovani a odhlafovani zaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti
rodicu zaka.

2.10. Vedouci vychovatelka vede evidenci u¢astnika prihlasenych k zajmovému vzdélavani
V roz€lenéni na:

a) pravidelna denni dochazka (= pfihlaseni k zajmovému vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu po
dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésicu),

b) pravidelna dochazka (= ptihlaseni k zajmovému vzdé€lavani v rozsahu nejméné jedenkrat za
2 tydny po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésic, které neni pravidelnou denni dochézkou)
2.11. Cinnost druZiny je urfena piednostné pro Zaky prvniho stupné zakladni $koly
prihlaSené k pravidelné denni dochazce. Druzina umoziuje ucastnikiim piihlaSenym k
pravidelné denni dochazce i odpocinkové Cinnosti.

Organizace ¢innosti
2.12. Provozni doba SD je kazdy pracovni den od 6:15 do 7:30 hod a od 11:25 do 17:00 hod.
Aby nebyla naruSovana cinnost oddéleni, jsou pro vyzvedavani déti a odchody déti
stanoveny tyto doby:

- po ukondeni vyudovani (dle rozvrhu t¥id) pied predanim zakt do SD

- 12:30-—12:45 hod

- 13:25-13:30 hod (doba odchodu déti na autobus)

- o0d 15:00 hod
2.13. Rozvrh ¢innosti v jednotlivych oddélenich:
6:15 — 7:25 hod - piichod déti do SD, rekreaéni ¢innosti
7:25 — 7:30 hod - odchod dé&ti do ugeben, uklid SD
11:25 — 13:00 hod - osobni hygiena, obéd, odpocinkova ¢innost — Cetba, stolni a tvotivé hry,
odchod déti ve stanoveném Case
13:00 — 17:00 hod - pravidelna zajmova, vychovna, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innost véetné
moznosti pfipravy na vyuc¢ovani, prace déti v zdjmovych krouzcich ztizovanych Skolou, odchod
déti ve stanoveném cCase
2.14. Ukonéeni provozu SD je v 17:00 hodin. Pii nevyzvednuti 7ika do stanovené doby
urenou osobou vychovatelka nejdiive podle moZznosti informuje telefonicky zdkonné zastupce
74ka a osoby uvedené v Piiloze Zapisniho listku SD — generalni souhlas zakonného zastupce pro
povétrenou osobu. Pokud je tento postup bezvysledny,
a) kontaktuje vedouci vychovatelku,
b) pozada o pomoc Méstskou policii Lysa nad Labem nebo Milovice, ktera ma k dispozici
telefon na pracovnika OSPOD, ktery vykonava pracovni pohotovost,
¢) pozada o pomoc Policii CR.
Pii opakovaném nevyzvednuti je mozné vylouceni ditéte z dochazky do SD.
2.15. SD vyuZiva pro svou ranni i odpoledni ¢innost vlastni prostory uceben v budové
I. stupné - Masarykova Skola. K venkovnim hernim aktivitim mimo budovu je vyuZivéna
zahrada SD s hernimi prvky a hii§té ZS JAK. K vnitinim hernim a sportovnim aktivitam mutize
byt vyuzito také télocvi¢ny v budové II. stupn€ — budova Bedficha Hrozného.
Pro ranni pfichody déti (ze viech oddéleni SD) jsou dle poétu déti uréeny uéebny v piizemi
Masarykovy budovy (ucebny €. 104, €. 105 a €. 106).
Pro ¢&innost jednotlivych oddéleni SD mohou byt uréeny 3 uéebny v piizemi, 4 uéebny v 1. patie
a 2 utebny ve 2. patie. Poet oddéleni SD a vyuziti uéeben pro provoz SD uréuje feditel $koly
podle poétu piihlasenych déti. Oddéleni SD jsou v ramci odpoledniho provozu SD postupné
spojovana.
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2.16. Oddéleni se napliuji nejvySe do pocétu 30 ucastniki. V oddéleni lze individualné
integrovat nejvyse 5 ucastnikd se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikii na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti ucastniki, zejména s ohledem na jejich bezpecnost, takto:

a) p¥i béZné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD, na §kolni zahradé max. 30 Zaki,

b) na cesté tam a zpét ze Skolni jidelny, na vychazkach po bé&Znych trasach v okoli Skoly

S béznym dopravnim provozem, ... max. 25 zaki,

C) pri organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci

vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce vCetné poctu doprovazejicich

osob.

Pii postupnych odchodech Zaki z jednotlivych oddéleni domt, je moZné spojit ¢innost

oddéleni v dobé¢, kdy pocet zak v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné¢ tak se

postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykondva jinou Cinnost — zdjmovou,
relaxa¢ni apod.

2.17. Do Skolni druziny prichazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim tFidnich

uditelek. Pokud ostatni tiidy konéi pozdgji, pfeda déti vychovatelce do SD uéitelka, ktera

vyucovala posledni hodinu.

2.18. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditel §koly na navrh vedouci

vychovatelky Skolni druZiny.

2.19. DruZina realizuje vychovné vzdéliavaci ¢&innost danou Skolnim vzdélavacim

programem pro $kolni druzinu ve vychové mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych,

rekreacnich a z4jmovych ¢innosti; umoziuje zakim piipravu na vyu¢ovani.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d€, popt. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji, a déale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lazku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢n¢j$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;jsi.

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zadka, umoziuji zakiim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netispéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o fizenou
kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana pro vybrané Zaky z riznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- Piiprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich ukolii (pouze se
souhlasem rodict, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zakim Ukoly neopravuje) nebo
zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vcetné feSeni problému), ovéfovani
a upeviovani skolnich poznatkll v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich Cinnostech;
ziskdavini dalSich dopliiujicich poznatkii pii pribézné Cinnosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.20. Cinnosti druZiny se mohou zudastiiovat i Zaci nezaiazeni do druZiny, pokud se této

¢innosti neucastni plny pocet zaki zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.

2.21. V dobé vedlejSich prazdnin v pribéhu $kolniho roku se provoz SD po dohodé

se zrizovatelem prerusuje, pokud zikonny zastupce nejméné 14 dni predem nepoda

pozadavek dochazky jejich ditéte do SD. Zakonni zastupci své dité piihladuji pisemné, a pokud
je pocet piihladenych zaki nizsi neZ 10, provoz SD neni zajistén. V piipadé poétu piihlasenych
74kt niZ§im nez 15 bude provoz SD omezen na dobu do 15:00 hod.

Reditel po projednini se zFizovatelem miZe po dohodé s fediteli jinych druZin

zprostiredkovat mozZnost poskytovani zajmového vzdélavani ucastniku v jiné Skolni druZiné

po dobu pieruseni provozu, piedev§im v dobé $kolnich prazdnin. Reditel zvefejni na
vhodném vetejné piistupném misté informaci o pferuseni provozu druziny a popiipadé také
informaci o moznosti a podminkéch zajisténi vzdélavani v jiné druzing.
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2.22. V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost Skolni druZziny
zajisténa s pripadnym omezenim podle pokynii hygienika.

2.23. Zakonni zastupci ditéte a dal$i nav§tévnici aZ na vyjimky do u¢ebny SD nevstupuji.
2.24. SD miiZe v ramci své b&Zné ¢innosti, v pritbéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat
zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i zaci, ktefi nejsou ptihlaseni do Skolni druziny k
pravidelné dochéazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro Zaky nezapsané k pravidelné dochazce do
SD, mtize byt poskytovéana za uplatu.

2.25. SD miiZe ziizovat zajmové krouzky a dalfi Cinnosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskuteciiovany mimo stanovenou provozni dobu
SD. Clenstvi v téchto krouzcich, resp. na t&chto aktivitdch, neni vazano na zapis do SD.
Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyuCovacich hodinach stanovi zatazeni a délku prestavek
pedagog povéienym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s piihlédnutim k zékladnim
fyziologickym potfebam zaka.

3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zakua a jejich ochrany
prred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

3.1. Vsichni Zaci se chovaji p¥i pobytu ve SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim je povoleno v dobé SD zdrzovat se v prostorach budovy $koly
pouze na dobu nezbytné nutnou pro pievléknuti v Satné nebo cesty na WC.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu déti ve Skolni budoveé nebo mimo
budovu p#i akci poradané SD, dité hlasi ihned vychovatelce nebo pedagogickému dozoru.
Vychovatelé §kolni druziny provedou prokazatelné pouceni Zakl v prvni hodiné Skolniho
roku a dodatecné pouceni zdku, ktefi pifi prvni hodiné chybéli. O pouceni zdkd provede
vychovatel zdznam do tiidni knihy.

Skola odpovidé za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pri vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni prihliZzet k zakladnim fyziologickym potfebam Zaki a vytvafret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat zakiim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrZuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri
praci a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohroZzujici zdravi a bezpecnost
osob nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé¢ ndhlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbyte¢nych pritahl vedeni Skoly a rodi¢e postizeného zaka. Nemocny Zdk miZe byt odeslan k
I€katskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské kniZce tyto udaje: rodné cCislo, adresu, telefonni c¢isla rodich
do zaméstnani a domil, adresu a jméno oSettujiciho lékare, zdravotni pojistovnu.

Pii trazu poskytnou zikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy Urazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulate.
OsSetfeni a vyplnéni zaznaml zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery
se o ném dovédél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici §koly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati, domi
atd. Skola odpovida za 7iky v dob& dané rozvrhem ¢innosti druziny, uvoliiuje je pouze na
pisemnou z&dost zakonnych zastupcii, na telefonické a SMS Zadosti neni bran zretel.
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3.5. Bezpefnost a ochranu zdravi Zaka pi#i akcich a vzdélavini mimo misto, kde
se uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

3.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD
pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (télocvicna, Skolni kuchynka, PC ucebna...) Fidi
se prislusnymi Fady pro tyto uéebny. Zaci piihlaseni do SD jsou pouceni o0 BOZP a ziznam
o pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych odd¢€leni.

3.7. V piipadé evakuace budovy Masarykovy §koly budou déti ze SD pievedeny do budovy
BH Skoly (nam. B. Hrozného 12). V ptipad¢ evakuace obou budov §koly budou déti prevedeny
do Méstské knihovny (v utery do velké zasedaci mistnosti Méstského uifadu — vchod
z Husova namésti podloubim radnice).

4. Podminky zachazeni s majetkem S$koly nebo S$kolského zarizeni ze strany
Zaka

4.1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo znifeni majetku Skoly, majetku zakd, ucitelt
¢i jinych osob Zakem je vyZadovana uhrada od zakonnych zastupca Zaka, ktery poskozeni
zpusobil. Pii zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody se zdkonnymi zastupci je
vznik $kody hlasen Policii CR, ptipadné organtim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zabezpeéeni
svych véci.

4.3. Do SD Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci a vlastni hra¢ky do SD nenosi.
Hodinky, Sperky apod. maji neustale u sebe, mobilni telefony maji uschovany ve Skolni aktovce -
v ptipad€ nutnosti mohou Zaci na zakladé Zadosti sdélené pani vychovatelce telefon kdykoli
pouzit.

4.4. Z4ci a zaméstnanci §koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.5. Zaci ve SD jsou povinni ¥adné pecovat o propuijéeny majetek §koly, ochraiovat jej
pied ztratou a poskozenim.

4.6. Pri nahlaSeni kradeZe Zakem se 0 udalosti pofidi zdznam na zdkladé¢ vypovédi
poskozeného. Véc se pfedd organlim Cinnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni
oddgleni Policie CR), nebo zak bude pouden, Ze ma tuto moznost.

r

5. Pravidla pro hodnoceni vvsledku vzdélavani zaku

Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druZiny, miZe byt rozhodnutim
feditele z druZiny vyloucen. Reditel miize rozhodnout o vylou¢eni zéka ze SD, pokud tento zak
soustavné n&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych diivodi.

6. Dokumentace

V souvislosti se Skolni druzinou se vede tato dokumentace:

e pisemné zadosti o pfijeti déti (uloZeno u sekretarky Skoly)

e rozhodnuti feditele skoly o pfijeti déti (ulozeno u sekretarky skoly)

e zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou piihlaSeni k pravidelné dochazce - jejich soucasti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Zaka
z druziny (v SD)

e tiidni knihy jednotlivych oddéleni véetné dochazky déti (v SD)
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seznamy z4ku jednotlivych oddéleni (v SD)

dochazkova kniha (ranni druzina) (v SD)

vnitini ¥ad $kolni druziny (v SD, informaéni misto ve vestibulu TGM, www stranky
Skoly/sekce Druzina)

Skolni vzdélavaci program pro $kolni druzinu (v SD, informaéni misto ve vestibulu TGM,
www stranky $koly/sekce Druzina), ¢innosti SD — roéni a mésiéni plany

roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly (soucast VZ o
¢innosti Skoly za ptislusny Skolni rok)

zaznamy o urazech zakl v knize uraza (ulozeno u sekretaiky Skoly)

7. Zavéreéna ustanoveni

w

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice - Vnitini ¥ad skolni druziny ¢. j.: 13/2018 Jar ze
dne 16. 3. 2018. Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi Skartaénim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem 29. 8. 2018.

Smeérnice nabyva Gc¢innosti dnem 1. 9. 2018

V Lysé nad Labem dne 23. srpna 2018

PaedDr. Irena JareSova
teditelka Skoly
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