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Vnitrni rad skolni druziny

Zakladni Skoly Bedricha Hrozného Lysa nad Labem

Cislo jednaci: $J/2026/04 Ucinnost: 1. 9. 2026
Projednano pedagogickou radou: 25. 8. 2026
Novely:

Vize skoly

Chceme byt inspirativnim a podplrnym prostifedim, které klade dlraz na respekt, rozvoj
sebevédomych a uspésnych osobnosti a posilovani jejich mékkych dovednosti.

Chceme vytvaret komunitu, ve které kazdy citi podporu, bezpeci a motivaci k osobnimu ristu,
a tim pripravit nase Zaky na Uspésné a odpovédné plsobeni ve spolecnosti.

Preambule

Skolni druzina (ddle SD) tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. Neni pokracovanim Skolniho vyuc€ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji
od skolniho vyucovani.

Hlavnim posldnim SD je zabezpeceni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace 7akd, ¢asteéné
také dohledu nad zaky. Cinnost druZiny je uréena pro Zaky . stupné ZS a jejich &innosti se
mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do druziny. Ve dnech
pracovniho volna je ¢innost SD pferusena.
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| — Obecna ustanoveni

Smérnice je soudasti organizaéniho radu gkoly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je
zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné
seznameni rodi¢d s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD. Skolni druzina
se ve své Cinnosti Fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Il — Legislativa

e §30zdkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon)
e vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani

Ill - Prava a povinnosti Zaka a zakonnych zastupct
3.1 Z4ci jsou povinni:

(a) Radné dochézet do SD, dochazka do SD je pro piihlasené 7aky povinnd (odhlasit 7aka
Ize kdykoliv na zdkladé pisemné vyplnéné Zadosti).

(b) Dodrzovat Vnitini ad $kolni druZiny, predpisy a pokyny $koly a SD k ochrané zdravi
a bezpecnosti, se kterymi byli Zaci radné seznameni.

(c) Plnit pokyny pedagogickych pracovniki (dale PP) %koly a SD vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim fadem, respektovat dospélé a ostatni zZaky Skoly.

(d) UdrZovat prostory SD v &istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

(e) Neopoustét skolni budovu bez védomi vychovatelek pted ukonéenim €innosti SD.

(f) Chranit zdravi své i svych spoluzakd.

(g) Nenosit do SD predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych
osob. Za donesené vlastni hracky do SD vychovatelka nezodpovida.

(h) DodrZovat zakaz pouzivani mobilniho telefonu, tabletl, chytrych hodinek a dalSich
chytrych zafizeni.

3.2 Zakonni zastupci jsou povinni:

(a) Kazdy Skolni rok vyplnit a dorucit do kancelare Skoly pfihlasku, a to v elektronické i
pisemné formé do 30. 6. kalendarniho roku.

(b) Informovat vychovatelku SD o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani.

(c) Dokladat divody nepfitomnosti déti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem, a to pres aplikaci BellHop.
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(d) Oznamovat SD Udaje podle odst. 2 a 3 § 28 zdkona ¢. 561/2004 Sb. (kolsky zakon)
a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka
a zmény v téchto udajich.

(e) Pisemné elektronickou formou pres aplikaci BellHop omluvit pripadny odchod Zaka
pred stanovenou dobou, zapsanou v zapisnim listku.

(f) Uhradit Gplatu za SD do pfedem stanovenych termind (viz bod 2.1 odst. c). Pokud
nebude Uplata véas zaplacena, pfipadné zakonny zdstupce nebude reagovat na
pisemné upominky, jedna se o porudeni vnitfniho Fadu SD a Feditel $koly pak mize
7aka/zakyni z ¢innosti SD vyloudit.

(g) Dodrzovat pravidla vyzvedavani systémem Bellhop.

(h) Zajistit ditéti stravu ve Skolni jidelng, tj. objednat a zaplatit mu obéd, ptipadné zajistit
ditéti ndhradni stravu (napf. formou odpoledni svaliny). V pfipadé, ze ZZ budou
zanedbavat stravovani ditéte, mlze se Skola obratit na prislusny socialni odbor.

3.3 Z&ci maji pravo:

(@) Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na svobodu mysleni,
projevu, shromaZdovani, ndboZenstvi, na odpolinek a dodrzovani zdkladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a &innosti v SD. KaZdy uraz nebo vznik kody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti SD, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce.

3.4 Zakonni zastupci maji pravo:

(a) Na informace o pribéhu a vysledcich vzdéldvani a chovani svého ditéte v SD
vychovatelkou:
a. prubéiné prostrednictvim aplikace Edookit,
b. vramcitfidnich schlzek
c. o0sobné na pozadani zakonnych zéstupcl zaka,
i. v pfipadé mimoradného zhorSeni chovani zaka informuje vychovatelka
zakonné zastupce zaka bezprostiedné a prokazatelnym zplGsobem.
(b) Vyjadrovat se ke viem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani
zaka, pricemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana odpovidajici pozornost.
(c) Pozadat o uvolnéni zdka ze SD podle pravidel tohoto vnit¥niho fadu. Pro komunikaci s
vychovatelkami v jednotlivych oddélenich Skolni druziny mohou zakonni zastupci
vyuzivat Edookit (zpravu adresovat na: Vychovatelky).
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Il - Provoz a vnitini rezim SD
2.1 Prihlasovani a odhlasovani zaku

(@) V SD je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zakul, predavani informaci zakonnym zastupcdm, vyfizovani
namétl a stiznosti. Vedouci vychovatelka a vychovatelky jsou podfizeny zastupci
feditele Skoly pro I. stupen.

(b) O prijeti ucastnika k cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové cinnosti, tdborové Cinnosti a dalsi podobné Cinnosti spojenou s pobytem
mimo Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl
Ucastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druziny. O zafazeni zak
do SD rozhoduje vyhradné Feditel $koly.

(c) Uplata a jeji vyse je stanovena piedem na cely $kolni rok a hradi se k 30. z4fi daného
Skolniho roku.

(d) Skola pfijiméa platby bezhotovostnim zptsobem — pfevodem nebo QR kédem v
Edookitu. Variabilni symbol je pfifazen systémem Edookit automaticky a slouZzi po celou
Skolni dochazku. Do pozndmky pro pfijemce se uvede jméno a prijmeni ditéte. Vedouci
vychovatelka SD téZ pravidelné kontroluje placeni Uhrady v souéinnosti s ekonomkou
Skoly. Pokud jsou zakonni zastupci v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud zakonni
zastupci nereaguji na ustni vyzvy, upozorni je pisemnou formou.

(e) Vysi uplaty muze reditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a. ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b. Ucastnikovi nebo jeho zdakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci
podle zakona o socidlnich sluzbach, nebo

c. Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb
ditéte podle zakona o statni socidlni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

(f) Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek do 30. zafi kalendarniho roku, vedouci
vychovatelka SD o tom uvédomi feditele $koly nejpozdéji do jednoho mésice.

(g) Po projednani se zfizovatelem je provoz v dobé vsech prazdnin zajistén pfi naplnéni
kapacity min. 15 Zakd. Pfihlaseni je nutné podat pisemné, nejpozdéji 14 dni pred
zaCatkem prazdnin.

(h) Zakonni zastupci zaka pFihlaseného k pravidelné dochézce do SD sdéli druziné rozsah
dochdzky Zaka a zplsob odchodu Zaka z druZiny; tyto Udaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku.

(i) V tfidni knize je zaznamendavéana dochdazka ditéte do SD a ze SD. SD se napliiuje nejvyse
do poctu 180 7akd (tj. schvalené kapacity SD), pficemz absolutni prednost pro pfijimani
maji zaci prvniho a druhého rocniku.
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2.2 Organizace Cinnosti
Provozni doba SD je kazdy viedni den od 6.15 do 7.25 hod. a od 11.25 do 17.00 hod.

(a) 1. den skolniho roku je ranni druzina v provozu a odpoledni druzina konci v 15:00 hod.

(b) Posledni den skolniho roku je ranni druZina v provozu a odpoledni druzina kon¢i v 15:00
hod.

(c) Aby nebyla narusovana cinnost oddéleni, jsou pro vyzvedavani déti a odchody déti
stanoveny tyto doby:

a. po ukonéeni vyuéovani (dle rozvrhu t¥id) po pfedani zakd do SD do 13:45 hod.
b. od 14:45 hod do 17:00 hod.

(d) Zaky si mohou rodice vyzvednout pouze prostiednictvim ¢ipového systému Bellhop.
Z4ak odchazi ve k tomu stanovené dobé s doprovodem na &ipovy systém, nebo sdm v
Case uvedeném v zapisnim listku, nebo dle oznameni zdkonného zastupce
elektronickou formou pres aplikaci BellHop, a to nejpozdéji do 9:00 hod. daného dne.
Na pozdéjsi zaznamy nebude bran zretel.

(e) Zak nemUze byt uvolnén na zakladé telefonického hovoru, SMS, ani e-mailu.

(f) V pripadé nenadalych situaci (teplota, nevolnost,...) mohou dité vyzvednout i osoby,
které nedisponuji Cipem, ale musi byt uvedeny v Zapisnim listku. Tyto osoby mohou byt
pozadany o predloZeni dokladu totoznosti.

2.2.1 Rozvrh €innosti v jednotlivych oddélenich

(a) 6:15—7:15 hod. - pfichod déti do SD, rekreaéni ¢innosti

(b) 7:20—7:30 hod. - tklid SD a odchod déti do u¢eben

(c) 11:25 — 13:45 hod. - prezence, osobni hygiena, obéd, odpocinkova ¢innost — Cetba,
stolni a tvofivé hry, odchod déti ve stanoveném Case

(d) 13:45 — 14:45 ftizena Cinnost mimo budovu Skoly — vychazky, pobyt v télocvicng,
kulturni akce

(e) 14:45 — 17:00 hod - vychovné vzdélavaci ¢innosti odpocinkové, zajmové, rekreacni,
prace déti v zajmovych krouZcich zfizovanych skolou, individualni hry, pfiprava na
vyucovani, odchod déti ve stanoveném case

2.2.2  Ukonéeni provozu SD

(a) Provoz SD je ukon&en v 17:00 hodin.

(b) PFinevyzvednuti Zaka do stanovené doby uréenou osobou vychovatelka nejdtive podle
moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce Zaka a osoby uvedené na prihlasce
ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, pak
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a.

na zakladé predchozi dohody zkontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b. poZada o pomoc Policii CR.

2.2.3 Prostory SD a jeji kapacita

(a) SD vyuziva pro svou ranni ¢innost prostory samostatnych tfid v pfizemi budovy T. G. M.

(b) Ke své odpoledni ¢innosti vyuziva SD prostory samostatnych tfid v budové T. G. M.,

k venkovnim hernim aktivitdam mimo budovu je vyuZivana Skolni zahrada, zdmecky park

a atleticky stadion v ul. Komenského.

(c) Vnitfnim hernim a sportovnim aktivitam muZe byt vyuzZito také télocvi¢en v budové B.

Hrozného.

(d) Pocet oddéleni SD a vyuziti uéeben pro provoz SD uréuje feditel $koly podle poétu

prihlasenych déti.

(e) Oddéleni SD jsou v rdmci odpoledniho provozu SD postupné spojovana.

(f) Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnika.

(g) V oddéleni Ize individualné integrovat nejvyse 5 Ucastnikl se zdravotnim postizenim.

(h) Reditel stanovuje touto smérnici nejvy3si pocet Ucastnikl na 1 pedagogického

pracovnika s ohledem na druh vykondvané Cinnosti ucastniku, zejména s ohledem na

jejich bezpecnost, takto:

a.

pfi béiné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach
v okoli Skoly s béZnym dopravnim provozem atd. max. 25 déti

pfi organizacné Ci dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna
vedouci vychovatelka s reditelem Skoly predem organizacni zajisténi akce
v€etné poctu doprovazejicich osob. Pfi postupnych odchodech Zaku
z jednotlivych oddéleni domua, je mozné spojit ¢innost oddéleni v dobé, kdy
pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30.

Stejné tak se postupuje pri spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykonava
jinou ¢innost — zajmovou, relaxacni apod.

2.2.4 Organizace Cinnosti

(a) Do skolni druZiny prichdazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim tfidnich ucitelek.

Pokud ostatni tiidy koné&i pozdé&ji, preda déti vychovatelce do SD ucitelka, ktera

vyucovala posledni hodinu.

(b) Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na ndvrh vedouci

vychovatelky Skolni druziny.

(c) DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost danou Skolnim vzdéldvacim programem

pro Skolni druzinu ve vychové mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych,

rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umozniuje zakim pripravu na vyucovani.
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Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obédg,
popf. rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji, a dale dle potreby kdykoliv béhem dne.
Jde o klidové hry a klidné zajmové cinnosti, poslechové Cinnosti apod.
Rekreacni Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni
s ndrocnéjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.
Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoZnuji Zakim seberealizaci
i kompenzaci moZnych Skolnich neuspéchd i dalSi rozvoj pohybovych
dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost,
organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miiZze byt organizovana pro
vybrané zaky z rlznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka
SD ¢i jiny pedagog. Pfi pfechodu na ¢innosti zajmové (krouzky) a pfi é&innostech
na nich mimo SD vychovatelka nepfebird odpovédnost za 7zaky. Vyulujici
krouzku si déti vyzvedava ve skolni druziné a privadi je zpét. Po celou dobu za
Zaky odpovida.

Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. MUZe jit o zdbavné procvicovani
uiva formou didaktickych her (vCéetné reSeni problémi), ovérovani
a upevnovani Skolnich poznatkd v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich
g¢innostech; ziskavani dalich doplfiujicich poznatkl pfi pribézné &innosti SD
(napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy). Zaci prvnich
rocnikd ukoly ve Skolni druziné nevypracovavaji, ani s pisemnym souhlasem
rodicd.

(d) Zakonni zastupci ditéte a daldi navitévnici az na vyjimky do uéebny SD nevstupuji.

lll - Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany

pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

(a) Vsichni Zaci se chovaji p¥i pobytu ve SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek

svij ani jinych osob. Zakiim je povoleno v dobé SD zdrzovat se v prostorach $koly pouze

na dobu nezbytné nutnou pro prevléknuti v Satné nebo cesty na WC. Kazdy uraz,

poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu déti ve sSkolni budové nebo mimo

budovu pii akci pofadané SD, dité hlasi ihned vychovatelce nebo pedagogickému

dozoru. Vychovatelky Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni zak( v prvni

hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni Zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli.

O pouceni zak( provede pedagog zaznam do tfidni knihy.

(b) VSichni zaméstnanci Skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly

povinni prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam Zzak( a vytvaret podminky pro

jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zak(m

nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Stranka7:z9



(c) Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi
a bezpecnost osob nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci
svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zzaku
a v pfipadé nadhlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych priitah(i vedeni skoly
a rodice postizeného zaka. Nemocny Zzak mlzZe byt odeslan k lékarskému vysetreni Ci
osetreni jen v doprovodu dospélé osoby. Osetfeni a vyplnéni zdznam( zajistuje do
elektronické knihy tUraz( (Edookit) zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dozvédél prvni.

(d) Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zzaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolfiovat k cinnostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékafi
atd. Skola odpovida za Z4ky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

(e) Bezpecnost a ochranu zdravi zak( pri akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteénuje vzdélavani, zajistuje Skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly -
pedagogickym pracovnikem.

(f) Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny (télocvicna, skolni kuchynka, PC ucebna...), fidi se
prislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci pfihladeni do SD jsou pouéeni o BOZ a zdznam
o pouceni je uveden v tridnich knihach jednotlivych oddéleni.

(g) V pripadé EVAKUACE $koly budou déti ze SD prevedeny do budovy B. Hrozného.

IV - Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zafizeni ze strany zZaku

(a) U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku Zakd, ucitell Ci
jinych osob Zakem je vyZadovana Uhrada od zdkonnych zastupcll Zaka, ktery poskozeni
zpUsobil. Pri zavaZnéjsi skodé nebo nemozZnosti vyresit ndhradu skody se zakonnymi
zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné orgdndim socialni péce.

(b) Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Déti dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

(c) Déti ve SD jsou povinny fadné pecovat o propdjéeny majetek $koly, ochrariovat jej pred
ztratou a poskozenim.

(d) Pfi nahlaseni kradeze Zdkem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se preda organim cinnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR), nebo zak bude poucen, e ma tuto moznost.
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V - Pravidla pro hodnoceni vysledktl vzdélavani zaku

(a) Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni

vyhlasky o zakladni skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky

reditele Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.

(b) Pokud Zak narusuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim

Feditele z druZiny vylougen. Reditel miiZze rozhodnout o vylougeni 7aka ze SD, pokud

tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek,

ohrozuje zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z

jinych zvlasté zavainych dlvoda.

VI - Dokumentace

(a) V druziné se vede tato dokumentace:

I S

Oznameni reditele Skoly o pfijeti déti.

zapisni listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce - jejich
soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Gcastnika o rozsahu dochazky
a zpusobu odchodu Zaka z druZiny.

tfidni knihy jednotlivych oddéleni véetné dochazky déti (elektronicka aplikace
Bellhop), seznamy Zaku jednotlivych oddéleni (elektronicka aplikace Bellhop).
Dochdzka ranni i odpoledni druZiny (elektronicka aplikace Bellhop).

Vnitini fad skolni druziny.

Skolni vzdélavaci program pro $kolni druZinu.

Roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu, skolni
kniha Uraz( a zaznamy o Urazech zZaku.

(b) Zadosti (Zadost o pfijeti ditéte do SD, Zadost o &ipy a preddvaci protokol k ¢ipu, Zadost

o osvobozeni od uplaty, odhlaska).
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